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Odolion, 05 pazdziernika 2026 r.
KP.110.1.2026

OGLOSZENIE O NABORZE
NA KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE -
KIEROWNIK DZIALU ADMINISTRACJI I INFRASTRUKTURY
W ZARZADZIE DROG POWIATOWYCH W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM

I. Nazwa i adres jednostki:
Zarzgd Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim, 87-700 Odolion, ul. Szosa Ciechocinska 22.

IL. OkreS$lenie stanowiska:
Kierownik Dziatu Administracji i Infrastruktury.

11l. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztalcenie: wyzsze techniczne (tytul zawodowy inZyniera Ilub magistra inzyniera)
uzyskane na jednym z ponizszych kierunkow studiow: Budownictwo, Geodezja i Kartografia, Inzynieria
Srodowiska, Transport lub na innym kierunku technicznym o specjalnosci zwigzanej z infrastrukturg
drogowq lub lgdowg.

2. Doswiadczenie zawodowe i uprawnienia: co najmniej 5 lat stazu na stanowiskach zwigzanych
ze sprawowaniem nadzoru nad budowlanym procesem inwestycyjnym, a takze posiadanie uprawnien
budowlanych do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczen (w specjalnosci inzynieryjnej
drogowej, mostowej lub konstrukcyjno-budowlanej) oraz posiadanie czynnego prawa jazdy kat. B.

3. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawa o pracownikach samorzqgdowych.

4. Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo scigane 7 oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

5. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

6. Nieposzlakowana opinia.

V. Wymagania dodatkowe:
1. Znajomo$¢ przepisow prawa wynikajacych z nw. ustaw:

- ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych;

- ustawa z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji

w zakresie drdg publicznych;

- ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym;

- ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

- ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych;

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postegpowania administracyjnego;,

- ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych;

- ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

- ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym.
2. Umiejetnos$¢ samodzielnej organizacji pracy na stanowisku w zakresie powierzonych zadan.
3. Umiejetno$¢ pracy w zespole, dokladnosé, odpowiedzialno$¢, komunikatywnos$¢, odpornosé
na stres, analityczne podejscie do probleméw oraz wysoka kultura osobista.
4. Znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych, komputera i oprogramowania: MS Word i Excel (lub
alternatywnych narzedzi  OpenSource), RoadMan, umiejetnosé¢ postugiwania si¢ aplikacjami
i narzedziami webowymi: Geoportal2, System Informacji Prawnej LEX.
5. Spelnienie pozostalych wymagan okreslonych w ustawie o pracownikach samorzadowych.
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V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Praca w Dziale Administracji i Infrastruktury (DAil) Zarzqdu Drég Powiatowych w Aleksandrowie
Kujawskim w tym kierowanie i sprawowanie merytorycznego nadzoru nad pracownikami ww. dziatu,
realizujgcymi nastegpujqce zadania w Jednostce:
1.1 Prowadzenie inwestycji i nadzor techniczny, w tym: przygotowywanie, planowanie i obstuga
procedur zwigzanych z realizacjq remontow i inwestycji drogowych, weryfikacja oraz odbior
dokumentacji technicznych i projektowych, uczestnictwo w radach budowy, rozgraniczeniach,
naradach koordynacyjnych ZUD, komisjach odbioréw koricowych i gwarancyjnych;
1.2 Przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie
z obowiqzujgcymi przepisami prawa i wewnetrznymi regulaminami, w tym opracowywanie
dokumentacji przetargowych, projektéw umoéw oraz Specyfikacji Warunkéw Zamdéwienia (SWZ);
1.3 Przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawach dot. pasa drogowego;
1.4 Nadzor nad sprawnosciqg techniczng, eksploatacjq, przeglgdami oraz naprawami taboru
samochodowego, pojazdow i sprzetu bedgcego na wyposazeniu jednostki;
1.5 Realizacja zadan z zakresu obronnosci, obrony cywilnej oraz zarzqdzania kryzysowego
wynikajgcych z odrebnych przepisow i nakazow organow nadrzednych;
1.6 Realizacja zadan z zakresu BHP i p. poz.;
1.7 Nadzér nad stanem technicznym budynkéw i obiektéw administrowanych przez ZDP oraz
zapewnienie realizacji ich przeglgdow;
1.8 Kontakt z interesantami, w tym nadzor nad prowadzeniem sekretariatu jednostki,
przyjmowaniem, rejestrowaniem oraz koordynacjg obiegu korespondencji i dokumentacji;
1.9 Sporzgdzanie projektow: umow, sprawozdan, planow, odpowiedzi na zapytania o informacje
publiczng i petycje, pism, wnioskow i innych dokumentow dot. powiatowego pasa drogowego.
2) Organizowanie i nadzorowanie przeglgdow okresowych drog i obiektéw mostowych;
3) Realizacja okresowych pomiaréw ruchu drogowego;
4) opracowywanie projektow rozwoju infrastruktury drogowej i planéw utrzymania;
5) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie spraw zwigzanych z budowami, przebudowami,
i remontami drdg i obiektéw mostowych;
6) opracowywanie materiatow dotyczqcych budow, przebudow i remontéw drog;
7) koordynowanie dziatalnosci podleglych stanowisk pracy;
8) Prowadzenie ewidencji drog powiatowych oraz obiektow inzynieryjnych, aktualizacja ksigzek drog
oraz obiektow mostowych;
9) sporzqdzanie analiz, informacji i sprawozdan;
10) opiniowanie oraz przedkiadanie pism i spraw do akceptacji Dyrektorowi;
11) opiniowanie planéw funkcjonalno-uzytkowych oraz projektow dot. przebuddw i remontow;
12) dokonywanie zgloszen na roboty budowlane i skladanie dokumentacji do wltasciwych organow;
13) realizacja zamowien publicznych dla budowy, przebudowy, remontow drdég i mostow oraz zakupow
towarow i ustug dot. drog w tym zakupow inwestycyjnych dla zadan stanowigcych wydatki majgtkowe;
14) opracowywanie i realizacji wnioskow o dofinansowanie projektow ze srodkéow UE 1 innych
srodkow pozabudzetowych powiatu w ramach realizacji zadan statutowych;
15) przygotowywanie pod wzgledem technicznym i finansowym planowanych inwestycji i remontow;
16) dokonywanie okresowych kontroli i ocen przebiegu realizacji zadan w zakresie budowy
i przebudowy drdg oraz obiektéw mostowych;
17) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dowodow ksiegowych.
2. Odpowiedzialno$¢ pracownika: odpowiedzialnos¢ porzqdkowa i dyscyplinarna okreslona
w przepisach Ustawy o pracownikach samorzgdowych, Regulaminie Pracy Zarzqdu Drég Powiatowych
w Aleksandrowie Kujawskim, Regulaminie Organizacyjnym Zarzgdu Drog Powiatowych
w Aleksandrowie Kujawskim i Kodeksie Pracy.
3. Szczegdlne prawa i obowiazki: prawa i obowigzki wynikajgce z ustawy 0 pracownikach
samorzqgdowych.
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V1. Informacja o warunkach pracy:

1. praca na pelen etat - 40 godzin tygodniowo, od pon. do pigtku w godz. 07:00 — 15:00.

2. placa zasadnicza z przedziatu 6 000,00 z — 6 962,00 z/ brutto miesiecznie, plus dodatek
za wystuge lat od 5% do 20% w zaleznosci od posiadanego stazu pracy, plus dodatek funkcyjny
od 500,00 z# do 1 200,00 z/ brutto;

3. obowiazek odbycia stluzby przygotowawczej: dotyczy 0sob, ktore pierwszy raz podejmg prace
na stanowisku urzedniczym lub nie posiadajq zaswiadczenia o zdaniu stuzby przygotowawczej.

4. pierwsza umowa o prace na czas okreSlony - na 3 miesigce, z mozliwosciq zawarcia umowy
o prace na czas nieokreslony;

5. miejsce pracy: w siedzibie Zarzgdu Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim, ul. Szosa
Ciechocinska 22, 87-700 Odolion oraz na drogach powiatu aleksandrowskiego. Pracodawca
zapewnia dostep do samochodu sfuzbowego (0sobowego).

6. wynagrodzenie platne do dnia 28 kazdego miesigca.

7. praca przy monitorze ekranowym: tak, powyzej 4 godziny dziennie.

VII. Zasady wspoélzalezno$ci stuzbowej:

Bezposredni przetozony — Dyrektor Zarzqdu Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim.
Pracownicy podlegli: 1 osoba zatrudniona na Stanowisku ds. administracyjno-technicznych (AT)
oraz jedna osoba zatrudniona na Stanowisku ds. zamowien publicznych i obstugi (ZPiO). Mozliwosé
petnienia funkcji Zastepcy dyrektora.

VI1Il. Wymagane dokumenty:

1. podanie o prace podpisane przez kandydata, skierowane do Dyrektora jednostki,

2. CV podpisane przez kandydata,

3. kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie, potwierdzone przez kandydata
za zgodnos¢ z oryginatem,

4. kopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy, potwierdzone przez kandydata za zgodno$é
z oryginatem,

5. kwestionariusz osobowy stanowiacy zatgcznik do niniejszego Ogloszenia o naborze.

6. komplet oswiadczen, stanowigcych zatacznik do niniejszego Ogloszenia o naborze.

IX. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty nalezy sktadaé wterminie do dnia 16 paZdziernika 2026r. do godziny 15:00 w zamknietej
kopercie z dopiskiem: ,NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE — KIEROWNIK
DZIALU ADMINISTRACII I INFRASTRUKTURY W ZARZADZIE DROG POWIATOWYCH
W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM.

Oferty nalezy skiadacé w sekretariacie Zarzqgdu Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim
(ZDP) lub drogq pocztowg na adres: Zarzqd Drég Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim, 87-700
Odolion, ul. Szosa Ciechocinska 22. Decyduje data wphywu oferty do siedziby ZDP. Oferty, ktore wplyng
po terminie nie bedq rozpatrywane. Nadestanych ofert nie zwracamy.

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Zarzqdu
Drdg Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim pod adresem: https://zdpodolion.rbip.mojregion.info/
wzaktadce ,, MENU PRZEDMIOTOWE” >>>, NABORY I KONKURSY NA WOLNE STANOWIISKA”
oraz na tablicy ogloszen Zarzqdu Drog Powiatowych w Aleksandrowie Kujawskim.
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X. Informacije dodatkowe:

1. Wymagane oswiadczenia, CV i list motywacyjny muszq by¢ wlasnorecznie podpisane.

2. Otwarcie ofert, bez udziatu kandydatow nastgpi dnia 19 paZdziernika 2026r. 0 godz. 10:00.

3. Kopie zafgczanych dokumentow muszg byé potwierdzone za zgodnosé z oryginatem.

4. Z Regulaminem naboru mozna zapozna¢ sie w siedzibie Zarzgdu Drog Powiatowych
w Aleksandrowie Kujawskim, ul. Szosa Ciechocinska 22, 8§7-700 Odolion, w godzinach pracy Jednostki,
tj. od poniedziatku do pigtku w godz. 07:00 — 15:00.

5. Wszystkie informacje zwigzane z naborem, ktorego dotyczy niniejsze Ogloszenie, w tym informacja
o terminach i dalszych etapach naboru, a takze informacja o wyborze lub negatywnym rozstrzygnigciem
Naboru wraz z uzasadnieniem, bedqg publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Zarzqdu Drog
Powiatowych pod adresem: https://zdpodolion.rbip.mojregion.info/ na stronie naboru w zaktadce:
»MENU PRZEDMIOTOWE” >>> , NABORY I KONKURSY NA WOLNE STANOWIISKA”.

Xl1. Klauzula informacyjna (RODO) dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27.04. 2016 r. (Dz.Urz.UE. L Nr 119/1) informujg, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Zarzadzie Drég Powiatowych
w Aleksandrowie Kujawskim jest Dyrektor ZDP, 87-700 Odolion, ul. Szosa Ciechocinska 22, zwany
dalej Administratorem.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktory udzieli Panstwu wszelkich
informacji w zakresie ochrony danych osobowych: Pan Tomasz Sulinski, adres e-mail:
idozdp@zdp.aleksandrow.pl

3. Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢, Pani/Pana dane beda
przetwarzane dla potrzeb aktualnej rekrutacji na stanowisko pracy na jakie Pan/Pani aplikowal/-a na
podstawie art. 6 ust. 1 lit a, lit. b, lit. ¢ RODO natomiast dla szczegblnych kategorii danych osobowych:
art. 9 ust. 2 lit. a, lit. b RODO. Obowigzek prawny Administratora przetwarzania Pani/Pana danych
wynika gtownie z Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz Ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane rowniez przez podmioty, z ktorymi Administrator
zawarl umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w szczegdlno$ci w zakresie obshugi
informatycznej, prawnej, ksiggowej, ochrony osob i mienia lub ochrony danych osobowych, a takze
przez podmioty, ktérym Administrator udostepnia dane osobowe na podstawie przepisow prawa,
w szczego6lnosci organom $cigania, organom kontrolnym.

5. Na zasadach okreslonych przepisami RODO posiada Pani/Pan prawo do: o zadania od Administratora
dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, o wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania; o otrzymywania kopii danych
osobowych podlegajacych przetwarzaniu; o wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Urzedu
Ochrony Danych Osobowych; o cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych — w przypadku
udzielenia takiej zgody. Z zastrzezeniem, ze niektére zadania moga by¢ ograniczone ze wzgledu na
przepisy prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wykonywania zadan, o ktérych mowa
w pkt 3 oraz przez wymagany w $wietle obowigzujacego prawa okres po zakonczeniu ich wykonywania
w celu ich archiwizowania oraz ewentualnego dochodzenia roszczen, a takze w interesie publicznym,
do celdw badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych.

7. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej.
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XII. Informacja o wskazZniku zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych:

Wskazniku zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Zarzgdzie Drog Powiatowych w Aleksandrowie
Kujawskim w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0S0b
niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niemniejszego ogtoszenia wynosi
ponizej 6%.

/- Marcin Strych
Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych
w Aleksandrowie Kujawskim

Lista zalacznikow:

1) Kwestionariusz osobowy (1 strona).

2) Oswiadczenia (1 strona):

dot. polskiego obywatelstwa;

dot. zdolnos$ci do czynno$ci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych;

dot. skazania prawomocnym wyrokiem;

dot. stanu zdrowia;

dot. nieposzlakowanej opinii;

dot. zapoznania si¢ z trescig klauzuli informacyjnej RODO i wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych w procesie rekrutacji.

S
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